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ADMINISTRADOR DE BODEGAS 
 
 
 
 
 
FUNDAMENTACIÓN: 
 
La gestión de materiales e insumos así como la coordinación con diversos proveedores y clientes, requieren de un personal 
competente y altamente cualificado en la gestión y administración de los múltiples aspectos que la administración de una 
bodega implica. El Centro de Formación Técnica Esperanza Joven,  ha diseñado esta actividad para entregar las competencias 
necesarias para desarrollar una administración de bodegas eficiente, planificada y coordinada con las diversas áreas de la 
organización 
 
OBJETIVO: 
 
Elaborar inventarios para la administración de bodega -utilizar procedimientos para el almacenamiento y distribución de 
materiales al interior de una bodega, de acuerdo a los criterios establecidos por la empresa. -elaborar un stock básico 
considerando los flujos de existencia de una bodega -utilizar las herramientas adecuadas para el proceso de adquisición y 
recepción de materiales 
 

CONTENIDOS: 
 

 Empleo de las estructuras gramaticales referente al uso de tiempo infinitivo. 
 Utilizar estructura del presente perfecto. 
 Elaborar conversaciones utilizando formas de futuro. 
 Utilización de verbos en modo subjuntivo. 
 Elaboración de preguntas mediante el uso de las estructuras pertinentes. 

 
 

INFORMACIONES GENERALES. 
 

Duración: 30 horas. 
Código Sence: 1237835301 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

CENTRO DE FORMACIÓN TÉCNICA ESPERANZA JOVEN 
MONEDA 1811, SANTIAGO 

TELÉFONO: 530 7192 – 530 7188 
CORREO ELECTRÓNICO: PSEGUEL@IGLESIA.CL / RSERRAT@IGLESIA.CL 

 


