Centro de Formacion
A por Competencias
'< ESPERANZA JOVEN

COMPUTACION APLICADO AL
DESEMPENO LABORAL

FUNDAMENTACION:

En un contexto global en que cada es necesario, como herramientas laboral, el uso de computadores y programas de
aplicacion a nivel usuario que pasa mas alld de un nivel de formacion bdsica, situacion expresada por nuestros clientes
empresa. El centro de formacién técnica esperanza joven ha desarrollado esta actividad para entregar las competencias
necesarias para la utilizaciéon de estas herramientas como un elemento fundamental en el desarrollo de la gestidn de las
organizaciones.

OBIJETIVO:

Al término de la actividad los participantes estardn en condiciones de: elaborar documentos aplicando herramientas
avanzadas de Word. Elaborar planillas de calculos aplicando herramientas avanzadas de Excel. Aplicar presentaciones en
PowerPoint orientadas hacia la docencia. Utilizar Internet y correo electrénico como herramienta de comunicacién digital y
comercio electrénico.

CONTENIDOS:

Elaboracién de documentos utilizando procesador de textos.
Elaboracién de planilla de célculos.

Elaboracién de presentaciones.

Internet y correo electrdnico.

ANENENEN

INFORMACIONES GENERALES.

Duracién: 18 horas.
Cdédigo Sence: 1237795078

CENTRO DE FORMACION TECNICA ESPERANZA JOVEN
MONEDA 1811, SANTIAGO
TELEFONO: 530 7192 — 530 7188
CORREO ELECTRONICO: PSEGUEL@IGLESIA.CL / RSERRAT@IGLESIA.CL
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